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Poznan, 16.08.2016r.
Miejscowos¢, data

do przeprowadzenia

kurséow

specjalistycznych ,, Ordynowanie lekéw i wypisywanie recept cz. 1” dla pielegniarek i potoznych,
realizowanych w ramach projektu ,,Nowe kwalifikacje w pielegniarstwie i potoznictwie” w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj (PO WER) na lata 2014-2020, Dziatanie 5.4
Kompetencje i kwalifikacje zawodowe Kadr medycznych, wspétfinansowanego przez Unie Europejska
ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego, numer WND-POWR.05.04.00-00-0053/15.

I. Dane Zamawiajacego

Okregowa Izba Pielegniarek i Potoznych w Poznaniu

ul. Grunwaldzka 65
60-311 Poznan
NIP: 7781318627

Osoby do kontaktow z Wykonawcami:
Matgorzata Nosal

Dziat merytoryczny

Tel.: +48 506 562 165

e-mail: merytorycznyl@oipip-poznan.pl

Teresa Wisniewska

Dziat merytoryczny

Tel.: +48 506 562 165

e-mail: merytoryczny2 @oipip-poznan.pl

Koordynator szkolen

Jadwiga Malinska

Tel.: +48 506 943 018

e-mail: projekt malinska@onet.pl

Il. Opis przedmiotu zamdwienia

1. Wspdiny stownik zamoéwien CPV:
80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

Przedmiot zamowienia obejmuje wytonienie cztonkdédw komisji egzaminacyjnej do przeprowadzenia
kurséw specjalistycznych ,Ordynowanie lekéw i wypisywanie recept cz. 1” dla pielegniarek i
potoznych, realizowanych w ramach projektu ,,Nowe kwalifikacje w pielegniarstwie i potoznictwie”
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj (PO WER) na lata 2014-2020, Dziatanie
5.4 Kompetencje i kwalifikacje zawodowe Kadr medycznych, wspédtfinansowanego przez Unie
Europejskg ze s$rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego, numer WND-POWR.05.04.00-00-

0053/15.
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2. Program kursu
Kurs bedzie realizowany zgodnie z programem zatwierdzonym przez Centrum Ksztatcenia
Podyplomowego Pielegniarek i Potoinych (zrédto: www.ckppip.edu.pl). Link do programu
,Ordynowanie lekdw i wypisywanie recept cz. 1” dla pielegniarek i potoznych znajduje sie na stronie:
http://www.ckppip.edu.pl/uploads/docs/Programy ksztalcenia/kursy specjalistyczne 3/Ordynowan
1£%201lek%C3%B3w%20i%20wypisywanie%20recept.pdf

3. Zakres ustugi.

Zapytanie dotyczy udziatu w 13 posiedzeniach komisji egzaminacyjnej do przeprowadzenia 13 edycji
kursu specjalistycznego ,Ordynowanie lekéw i wypisywanie recept cz. 1” dla pielegniarek i
potoznych.

1 posiedzenie - 1 dzien (4 godziny).

Liczba osdb petnigcych funkcje cztonka komisji egzaminacyjnej: 2 osoby; kazdy Wykonawca sktada
oferte na wszystkie 13 posiedzen komisji.

Wymagania i zakres obowigzkéw cztonka komisji egzaminacyjnej zostaty okreslone w zatgczniku 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

4. Terminy i lokalizacja
Kursy bedg sie odbywaty w nastepujacych lokalizacjach i terminach:

wojewddztwo miasto numer edycji Terminy
(rozpoczecie kursu — zakoriczenie kursu)
wielkopolskie Poznan edycjanrl 23.09.2016 - 13.10.2016
Poznan edycjanr2 14.10.2016 - 04.11.2016
Poznan edycjanr3 04.11.2016 - 01.12.2016
Poznan edycjanr4 02.12.2016 - 22.12.2016
Poznan edycjanr5 13.01.2017 - 02.02.2017
Poznan edycjanr6 03.02.2017 - 23.02.2017
Poznan edycjanr? 24.02.2017 - 16.03.2017
Poznan edycjanr 8 17.03.2017 - 06.04.2017
Poznan edycjanr9 07.04.2017 - 08.05.2017
Poznan edycja nr 10 05.05.2017 - 25.05.2017
Poznan edycjanr1l | 26.05.2017 - 16.06.2017
Poznan edycja nr 12 15.09.2017 - 05.10.2017
Poznan edycjanr13 | 06.10.2017 - 26.10.2017

Komisja egzaminacyjna dla wszystkich kurséw przeprowadzi egzamin w ostatni dzien kursu.

5. Ztozona oferta powinna zawiera¢:
- imie i nazwisko lub nazwe Wykonawcy/ Oferenta
- adres Wykonawcy/ Oferenta
- opis nawigzujacy do warunkow specyfikacji zawartej w Zapytaniu

- wartos¢ oferty

- data wystawienia oferty
- termin waznosci oferty — minimum 30 dni od dnia zakoriczenia sktadania ofert
Oferta powinna ponadto zawierac takze inne informacje niezbedne do jej oceny z punktu
widzenia kryteridow dostepu i kryteriow punktowych wskazanych w Zapytaniu.



http://www.ckppip.edu.pl/
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Oferta musi by¢ ztozona wg wzoru na formularzu ofertowym — Zatacznik nr: 2

Oferta powinna by¢ opatrzona pieczecig i/lub podpisem Wykonawcy, posiadaé date
sporzadzenia oraz powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do dziatania w imieniu
Wykonawcy.

Dopuszczalne jest sktadanie ofert czesciowych (1 osoba — cztonek komisji egzaminacyjnej = 1
czesé).

Postepowanie dotyczy wyboru jednego lub kilku Wykonawcéw.

Oferty nie zawierajace petnego zakresu przedmiotu zamédwienia (udziat w 13 posiedzeniach
komisji egzaminacyjnej) zostang odrzucone.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do realizacji poszczegdlnych czesci w ramach oddzielnych
umow.

Warunki zmiany umowy

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, o ile zmiany te wynikty z
okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. Zmiany moga
dotyczy¢ w szczegdlnosci: terminu obowigzywania umowy, harmonogramu i termindéw
realizacji kursdw, zmiany powszechnie obowigzujacych przepisdw prawa w zakresie majgcym
wptyw na realizacje przedmiotu zamodwienia. O zmianach Zamawiajacy powiadomi
Wykonawce z co najmniej 14 dniowym wyprzedzeniem.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do udzielenia Wykonawcy zamdéwien uzupetniajgcych,
w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartosci zamoOwienia okreslonej w umowie zawartej
z wykonawca, zgodnych z przedmiotem zamdwienia podstawowego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do udzielenia Wykonawcy zamoéwiern dodatkowych,
nieobjetych zamowieniem podstawowym i nieprzekraczajgcych 50% wartosci realizowanego
zamowienia, niezbednych do jego prawidlowego wykonania, ktérych wykonanie stato sie
konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli:
a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zaméwienia dodatkowego od
zamowienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspétmiernie wysokich kosztéw

lub

b) wykonanie zamédwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamédwienia
dodatkowego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia zakresu zamowienia jezeli nie zostanie
zrekrutowana zaplanowana liczba uczestnikéw/uczestniczek projektu.

Zamawiajgcy zastrzega, ze zwiekszenie lub zmniejszenie zakresu zamowienia nie stanowi
podstawy do roszczen Wykonawcy.

. Wymagania i obowiazki wobec Wykonawcy.

Wykonawca bedzie swiadczy¢ ustuge osobiscie lub zobligowany jest wskaza¢ z imienia i
nazwiska osoby, ktére w jego imieniu zrealizujg ustugi.

Wykonawca jesli swiadczy ustuge osobiscie lub osoba wskazana przez Wykonawce do
realizacji ustugi, jest zobowigzana prowadzi¢ ewidencje godzin i zadan realizowanych w
ramach projektu. tgczne zaangazowanie zawodowe w realizacje wszystkich projektow
finansowych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdéjnosci oraz dziatan finansowych z
innych Zzrédet, w tym Srodkéw wtasnych i innych podmiotdw nie moze przekroczy¢ 276
godzin miesiecznie.

Wykonawca ponosi koszty zwigzane z realizacjg ustugi (dojazd, nocleg, wyzywienie itp.).
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ naliczania kar umownych za odstgpienie od realizacji
umowy oraz za realizacje ustugi niezgodnie z postanowieniami umowy.




[ Okregowa lIzba o . * X %
Etd Pg ggjzsekie ﬁpfelggmim Potoinych Unia Europejska | ;

Wiedza Edukacja Rozwdj

VI.
. Wymagania podstawowe.

2.

W Stupsku Europejski Fundusz Spoteczny e

* 4 %

Szczegbétowe wymagania stawiane cztonkom komisji egzaminacyjnej i zakres obowigzkéw
okresla zatgcznik nr: 1 do Zapytania.

Warunki udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg ponizsze warunki:
Akceptuja tre$é zapytania bez zastrzezen — ztozenie oferty jest uwazane za akceptacje tresci
zapytania.

Spetniajg warunki opisane w pkt. ,Zakres ustugi”, ,,Wyksztatcenie i kwalifikacje” niniejszego
zapytania, a takze w Zataczniku nr: 1.

Posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia — o$wiadczenie, zatgcznik 2.

Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonania zamdwienia -
oswiadczenie, zatgcznik 2.

Nie sg powigzani kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym — oswiadczenie, zatgcznik 4.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wgladu w dokumentacje potwierdzajgca
wyksztatcenie i doswiadczenie oferenta lub oséb oddelegowanych w imieniu Oferenta do
realizacji zaje¢, w tym zwtaszcza, dyplomy, certyfikaty, referencje. W razie nieudostepnienia
Zamawiajgcemu ww. dokumentdéw oferta Wykonawcy ulega odrzuceniu.

Wyksztatcenie i kwalifikacje cztonka komisji egzaminacyjnej do kursu specjalistycznego
,Ordynowanie lekédw i wypisywanie recept cz. 1” dla pielegniarek i potoznych:

- zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 29 pazdziernika 2003 r. Dz.U z 2003r.
Nr 197 poz. 1922-1923

- zgodnie z zakresem obowigzkéw stanowigcym Zatgcznik nr 1.

Przygotowanie oferty

- dopuszcza sie sktadanie ofert czesciowych;

- oferta oraz wszelkie zatgczniki muszg by¢ podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy;

- upowaznienie osob podpisujgcych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynika¢ z
dokumentéw dotgczonych do oferty; jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z
dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (odpisu z wtasciwego rejestru lub
zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej) to do oferty nalezy dotgczy¢
oryginat lub poswiadczong kopie stosownego petnomocnictwa wystawionego przez osoby do
tego upowaznione;

- wzory dokumentdéw dotgczonych do niniejszego zapytania powinny zostaé wypetnione przez
Wykonawce i dotgczone do oferty lub przygotowane przez Wykonawce w formie zgodnej z
niniejszym zapytaniem;

- Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty;

- cena jednostkowa podana w ofercie nie podlega zmianom przez caty okres trwania umowy;
- podana cena jest ceng brutto, co oznacza ze zawiera wszelkie podatki i ewentualne koszty
ZUS

- cene nalezy podac w PLN, z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku.

Sposdb ztozenia oferty.

a. Oferte nalezy ztozy¢ pocztg tradycyjng, elektroniczng, kurierem, lub osobiscie.
Dokumenty wchodzgce w sktad oferty mogg by¢ przedstawiane w formie oryginatow lub
poswiadczonych przez Wykonawce za zgodnos$¢ z oryginatem kopii.

b. Oferta powinna by¢ opatrzona pieczecig i/lub podpisem Wykonawcy, posiadaé date
sporzadzenia oraz powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do dziatania w
imieniu Wykonawcy. Zatgczniki przygotowane przez Wykonawce powinny by¢ podpisane
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we wskazanych miejscach, pozostate strony zaparafowane przez osoby upowaznione do
dziatania w imieniu Wykonawcy.

c. Zamawiajgcy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wytgcznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi uzasadnione watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

d. Oferta powinna przedstawiac:

- cene brutto za przeprowadzenie 1 dnia egzamindw,
- cene za realizacje wszystkich dni postepowania egzaminacyjnego (13 dni)

Elementy oferty.

a. Zatacznik nr 2: formularz oferty; jezeli Wykonawca wskazuje kilka oséb do realizacji
zamoéwienia, nalezy ztozy¢ oddzielny Zatgcznik nr 2 dla kazdej osoby;

b. Dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje zawodowe, zgodnie z:

- Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 29 pazdziernika 2003 r. Dz.U z 2003r. Nr 197
poz. 1922-1923,

- Programem kursu specjalistycznego ,,Ordynowanie lekdéw i wypisywanie recept cz. 1”
dla pielegniarek i potoznych zatwierdzonego przez Ministra zdrowia z dnia 19.08.2015r.;

c. CV Wykonawcy/Oferenta lub osoby oddelegowanej w imieniu Oferenta do realizacji
zamoéwienia

d. Zatacznik nr 3: liczba edycji kurséw, podczas ktérych sprawowana byta funkcja cztonka
komisji egzaminacyjnej ksztatcenia podyplomowego pielegniarek i potoinych; jezeli
Wykonawca wskazuje kilka oséb do realizacji zamdéwienia, nalezy ztozy¢ oddzielny
Zatacznik nr 3 dla kazdej osoby;

e. Zatacznik nr 4: oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan kapitatowych i osobowych z
Zamawiajacym;

f. Dokument stwierdzajgcy status prawny Wykonawcy (odpis z wtasciwego rejestru lub
zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej);

g. Petnomocnictwo w przypadku jezeli upowaznienie do podpisania oferty nie wynika
wprost z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (odpisu z wtasciwego
rejestru lub zaswiadczen o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej).

Zapytanie ofertowe nr 2/POZ/OLiWR1/5.4/egzamin i zatgczniki znajdujg sie na stronie

WWW.0ipip-poznan.pl

Ztozenie oferty — termin i miejsce
Oferty nalezy sktada¢ do dnia 26.09.2016 r. do konca dnia:

a. osobiscie w sekretariacie siedziby OIPiP w Poznaniu lub pocztg w zamknietej kopercie
z dopiskiem:

,,Oferta — zapytanie ofertowe nr 2/POZ/OLIWR1/5.4/egzamin”
Godziny otwarcia sekretariatu od 8.00 -16.00.

b. poczty elektroniczng na adres projekt malinska@onet.pl wpisujagc w polu temat:
,,Oferta — zapytanie ofertowe nr 2/POZ/OLiWR1/5.4/egzamin” przesytajagc w
zatgczeniu skany dokumentédw podpisanych zgodnie z instrukcjg zawartg
W hiniejszym zapytaniu.

O zachowaniu terminu ztozenia oferty decyduje data wptywu oferty do siedziby Okregowej
Izby Pielegniarek i Potoznych w Poznaniu, ul. Grunwaldzka, 60-311 Poznan.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofac oferte przed uptywem terminu przesytania ofert,
Oferty nalezy sktada¢ wytgcznie na zatgczonym wzorze oferty.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zazgdania od
Wykonawcéw ewentualnych wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.
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VIIl.  Ocena ofert
1. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego na podstawie nastepujgcych kryteridw:

. Maksymalna liczba punktéw, jakie moze
Kryterium . .
otrzymad oferta za dane kryterium
Cena oferty 70 pkt
Doswiadczenie 30 pkt

2. Zasady oceny kryterium "Cena oferty"

W kryterium ,cena oferty” ocena zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru:
liczba punktéw = najnizsza cena/cena oferty ocenianej x 70

Oferta najkorzystniejsza otrzyma w tym kryterium 70 punktéw.
Przez ,cene oferty” rozumie sie ,,cene brutto”.

3. Zasady oceny kryterium "Doswiadczenie”.

W kryterium ,,Doswiadczenie” ocena zostanie dokonana przy zastosowaniu nastepujgcych zasad:
- liczba edycji kurséw, podczas ktorych sprawowana byta funkcja cztonka komisji egzaminacyjnej
ksztatcenia podyplomowego pielegniarek i potoznych:

0-1-0 punktéw

2 - 3 -10 punktéw

4 —5—-20 punktow
powyzej 6 — 30 punktow

Ocena zostanie przeprowadzone na podstawie informacji zawartych w zataczniku 3.

4. Ostateczna ocena punktowa oferty.

Maksymalna ostateczna ocena punktowa oferty (Cena oferty + Doswiadczenie): 100 pkt.

Liczba punktéw wynikajgca z dziatan matematycznych zostanie zaokraglona do dwdch miejsc po
przecinku.

Jezeli nie bedzie mozna dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy
przeprowadzi negocjacje z Wykonawcami.

IX.
1.

Informacje o wyborze oferty

Zapoznanie sie z trescig ofert nastgpi w dniu 27.09.2016 r. o godz. 12.00 w siedzibie
Okregowej Izby Pielegniarek i Potoznych w Poznaniu, ul. Grunwaldzka 65, 60-311 Poznan.
Oceny ofert dokona Komisja.

Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcom, ktorych oferta jest najkorzystniejsza zgodnie
z powyzszymi kryteriami wyboru ofert.

Zamawiajgcy niezwtocznie powiadomi wszystkich Oferentéw o wyborze oferty.

W przypadku nie wybrania Wykonawcow np. z powodu braku ofert, odrzucenia ofert,
Zamawiajgcy moze ponownie rozpoczg¢ procedure zapytania ofertowego.

Wybér ofert zostanie zamieszczony na stronie internetowej www.oipip-poznan.pl
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Zamawiajgcemu przystuguje prawo zamkniecia trybu niniejszego zapytania bez wybrania
ktorejkolwiek z ofert.

Odrzucenie oferty

Zamawiajgcy odrzuci oferty, ktére:

1.
2.
3.

4.

Xl

zawierajg tres¢ niezgodna z trescig zapytania ofertowego

zostaty ztozone po terminie sktadania ofert

wykazujg powigzania kapitalowe lub osobowe pomiedzy Wykonawcg/ Oferentem a
Zamawiajacym.

sg hiewazne na podstawie odrebnych przepiséw

Pozostate postanowienia w zakresie postepowania

Uniewaznienie postepowania moze nastgpi¢ w sytuacji:

- stwierdzenia wady uniemozliwiajgcej zawarcie waznej umowy,

- jezeli cena najkorzystniejszej oferty przewyiszy kwote, ktdrg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,

- zaistnienia innej waznej przyczyny, ktéra jest niezalezna od Zamawiajacego.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia zostang przekazane Wykonawcy niezwtocznie po
dokonaniu wyboru oferty.

Umowa zostanie zawarta w terminie do 14 dni od zakonczenia postepowania. Informacje o
miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy przekaze Wykonawcom wybranym w
wyniku niniejszego postepowania.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

Nie przewiduje sie procedury odwotawcze;j.




